Wirtschaftsschule ~ Alpenland

Liebe Schilerinnen und Schiler. Wie ihr wisst, werden wir in ndchster Zeit immer mal wieder
zusammen Videokonferenzen durchfiihren. Damit das klappt, ist es wichtig, dass wir alle uns
an bestimmte Regeln halten, damit wir alle so gut es geht von den Videokonferenzen
profitieren kénnen.

Vorbereitung

1. Bereitet euer Handy/euren Computer auf die Konferenz vor. Dies kann bedeuten, dass
ihr eine App herunterladet oder euch tber einen Web-Browser (z. B. Firefox oder Edge)
einloggen musst. Tipp: Falls die Teilnahme nicht sofort funktioniert, liberpriift, ob es mit
einem anderen Browser geht. Diese kbnnen meist einfach aus dem Internet geladen
werden.

2. Gehtan einen Ort, in der eure Privatsphare gewahrt bleibt. Achtet dabei auf gute
Lichtverhiltnisse, falls die Kamera an sein soll (keine Lichtquelle hinter euch).

3. Sprecht mit den anderen ab, dass ihr eine Videokonferenz macht, damit keiner ins Bild
geht, der das nicht will und keine Unruhe herrscht.

4. Setzt euch am besten an einen Ort, an dem ihr fiir einige Zeit gemiutlich sitzen kénnt.

5. Bereitet etwas zu schreiben vor, falls ihr euch Informationen merken mdisst.

Durchfiihrung

1. Loggt euch in die Konferenz ein, sobald ihr einen Zugangslink bekommen habt.
2. Schaltet Kamera und Mikro zunachst aus.

3. Wahlt einen Hintergrund!

4. Orientiert euch in dem Programm. Schaut, wo man den Ton und das Bild an und aus-
machen kann. Checkt danach, ob man euch héren und/oder sehen kann.

5. Bleibt so lange ruhig, bis ihr hort, wie nun vorgegangen wird. Schaltet am besten das
Mikrofon zunachst auf Stumm.

6. Teilt nur euren Bildschirm oder andere Seiten nur, wenn dies verlangt wird.

7. Stellt eure Fragen zunachst am besten im Chatfenster. So wird vermieden, dass alle
gleichzeitig reden.

8. Traut euch aber zu reden, wenn ihr etwas gefragt werdet. Es ist zundchst etwas komisch,
aber man gewohnt sich nach und nach daran.

Nach der Konferenz

1. Denkt daran, das Programm wieder zu schliel3en.

2. Uberpriift Notizen und mégliche Aufgaben.

3. Uberlegt, ob alles gut gelaufen ist und was méglicherweise verbessert werden kann.

Viel SpaR bei der digitalen Konferenz!



